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MANUAL DO UNIMESTRE
PARA O DOCENTE

Caro docente, este manual tem por objetivo orienta-lo quanto ao correto
preenchimento das informacdes no Sistema de Gestao On-line da Acadepol.

IMPORTANTE: Ao ministrar uma disciplina na Academia de Policia Civil de Santa
Catarina é responsabilidade do professor preparar adequadamente sua disciplina e
inserir corretamente as informacdes no Sistema de Gestao!

O presente manual tem por objetivo auxilid-lo quanto ao cumprimento de suas
obrigacdes perante a ACADEPOL e de padronizar o lancamento de informacdes no
UNIMESTRE.

— &ATEN(;AO: E obrigatério ~

Lancamento do Plano de Ensino no UNIMESTRE antes do primeiro dia
de aula;

® Lancamento do Didrio de Classe antes da aula ser ministrada;

® Lancamento da Frequéncia dos alunos durante a aula;

- _/

Ao final do més, na oportunidade do levantamento das horas-aula para fins de pagamento,
o professor que nao tiver preenchido o registro do contedudo ministrado e a frequéncia
junto ao UNIMESTRE n&o recebera o pagamento do periodo!
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4N ACESSE AO SISTEMA

Para acesso ao sistema de gestao académica da ACADEPOL, acesse o site
http://www.acadepol.sc.gov.br e clique no botdo “Acadepol On-Line".

&& ACADEPOL
On-Line

Informe seus dados de acesso e cligue em “Entrar”.

CADEPO .
2 ¢ Coordenagdo v

Coordenagdo
Entrar o Estudantes

pessod k
| Professores
S T Qualquer falha ao
SOUeCeU sua sennay
acessar, deve ser

comunicada a CAP!

uni/estre




Este é seu perfil de professor no sistema de gestao educacional da ACADEPOL.:

[ Plano de Ensino
Diario de Clz

B contatos e e-mails

& WMaterial de apoio

0 Institucional

Agenda Yirtual

! Produrc

! Bihlioteca on-line

1/ Préximas Avaliagdes

“OCE nao possui avaliagdes nos proximos 7 dias

Ver mais avaliagbes




72 PLANO DE ENSINO

No Sistema de Gestao On-line, a primeira informacao a ser langada, antes de
iniciarem as aulas da disciplina, € o “Plano de Ensino”.

E» O professor pode solicitar & CAP auxilio com o Plano de Ensino atualizado e
deve inseri-lo no sistema.

%) Para inseri-lo, o professor deve acessar o Menu “Plano de Ensino”, conforme
demonstrado:

B Recados

@ FPlano de Ensino

Diario de Classe
B Contatos e e-mails

& Material de apoio

2.1 Utilizacao de Filtros
- Utilize os filtros adequadamente para inserir a informacéao no local correto.

- Selecione adequadamente o curso




ATENCAO
Existem disciplinas que fazem parte da Formacao Inicial (FIN), outras da Pds
Graduacéao (POS) e outras da Formacgao Continuada (FCO).

Caso houver duvida sobre a classificacdo correta de sua disciplina consulte a CAP.

Importante:

Disciplinas ministradas por mais do que um professor basta que um preencha os dados
no sistema, porém deve incluir todos os conteddos ministrados na disciplina.

Apods selecionar os filtros e revisar as informacdes selecionadas clique em filtrar,
conforme exemplo abaixo:

Filtros
Anofsemestre: | 202172 v ‘
Cursos: |Tudus v

Turmas: ‘ Todos V‘

Professor: RICARDO GAEBRIE

Situacdo: ‘TIJIZIIJS v

|" Filtrar |

E necessario cadastrar um plano de ensino por turma, mesmo que o plano seja
igual para as diversas turmas.

Para editar o Plano de Ensino o
professor deve clicar no icone abaixo.

FIN-AC-AGEPOL-T-A1 ARMAMENTO, MUNIGAQ, TIRO E BALISTICA FORENSE AN # | NEo acessou v

No exemplo acima, o professor estd cadastrado em
apenas uma disciplina do curso de Formacgéo Inicial
para a Turma Alpha.

Caso o professor necessite ser cadastrado em outra turma: comunique a CAP!




Confira as informacdes do cabecalho:

1 - IDENTIFICAGAO DA DISCIPLINA

Nome ARMAMENTO, MUNIGED, TIRO E BALISTICA FOREMSE

Professor{a) ALLAN ANTUMES MARINHO LEANDRO / ELIAS LAZARDTTO

Codigo LETS Pré-requisito

Curso FORMAQ.&O INICIAL PARA AGENTE DE POLICIA CIVIL Mo Horas fAula 20

Apoés a conferéncia, preencha adequadamente os demais campos:

- Ementa; Caso necessite de
- Objetivo Geral e Objetivos Especificos; auxilio no correto
- Conteudo Programatico; preenchimento
- Cronograma e Metodologia; destes campos:
- Bibliografia. solicite a CAP.

Apos preencher todas as informacodes, cligue em *“Salvar e Enviar para a
Coordenacao”.

Salvar e enviar para a Coordenacéo ] Salvar Plano |

PLANO DE ENSINO

1- IDENTIFICAGAO DA DISCIPLINA

Nome ARMAMENTO, MUNI(;E\OJ TIRO E BALISTICA FORENSE

Professor{a) ALLAM ANTUMES MARINHO LEAMDRO ¢ ELIAS LAZAROTTO / RICARDC GABRIEL HUBMNER / RODRIGO TASSO

Godigo 444 Pré-requisito

Curso FORMAG,&O INICIAL PARA AGEMTE DE POLICIA CIVIL NO Horas/Aula 20

Pronto! O Plano de Ensino ja esta inserido no sistema.




DIARIO DE CLASSE

Além do plano de ensino, o professor deve inserir adequadamente as
informacdes do diario de classe.

Para inserir uma nova aula o professor deve clicar em “Diario de Classe”.

B Recados

@ FPlano de Ensino

Diario de C
B Contatos e e-mails

& Material de apoio

Ao realizar o clique, irdo carregar todas as disciplinas e todas as turmas que o
professor esta cadastrado.




Listagem de Turmas

, TIRO E BA

Anc/Semestre Curso Turma Etapa

CURSO DE FORMACAC INICIAL PARAAGENTE DE FORMACAQ INICIAL DE AGENTES DE FOLICIA CIVIL -

20211 FIN-AC-AGEPCL-T-A1

POLICIA CIVIL TURMAALPHS,_2021-1

CURSO DE FORMACAD INICIAL PARAAGENTE DE FORMACAQ INICIAL DE AGENTES DE POLICIA CIVIL -
w217 POLICIA ChIL FIN-AC-ACEPOL-TCT o onia CHARLIE 20211
S CURSD DE FORMACAD INICIALPARAAGENTEDE o FORMACAQ INICIAL DE AGENTES DE POLICIACML-

POLICIA CvIL TURMA LIMA_2021-1

CULC POLICIA

AnclSemestre Curso Turma Etapa

CURSO DE FORMACAC INICIAL PARAAGENTE DE FORMAGAC INICIAL DE AGENTES DE POLICIA CIWVIL -

201N FIN-ACZ-AGEPOL-T-C1

POLICIA CIVIL TURMA CHARLIE_2021-1

203111 CUF’SO DE FORMACAD INICIAL PARAAGEMTE DE FINCAC-AGERPOL-T-H1 FORMACAD INICIAL DE AGENTES DE PCOLICIA CML -
POLICIA CIWVIL TURMAHOTEL_2021-1

202111 CURSO DE FORMACAC INICIAL PARAAGENTE DE FINCAC-AGEPOLT-L1 FORMACAD INICIAL DE AGENTES DE POLICIA CML -

POLICIA ChvIL TURMA LIMA_2021-1

o
Filtro(s) Selecione para escolher o ano/semestre da turma e
I I filtrar os dados adequadamente.
209112 % Obs.: Caso a turma em questéo néo esteja aparecendo,
® verifique o ano/semestre.
al
. FIN-AC-AGEPOL >
2|
2 Todos T
Z
I Todas v I
Todas M

)
Zl

ot

Arree—zuz1-1




Selecione a turma e a disciplina desejada e cligue na turma que deseja inserir a
informacao.

ARMAMENTO, MUNICAQ, TIRO E BALISTICA FORENSE

Ano/Semestre Curso Turma Etapa
CURSO DE FORMACAO FORMAC,&O INICIAL DE
20211 INICIAL F‘ARAA-’“‘.EN‘TE DE FIN-AC AGEPOL AGENTES DE POLICIA
| POLICIACVIL CIVIL-TURMA
ALPHA_2021-1

FORMACAO INICIAL DE

| Y i .
CURSO DE FORMACAO AGENTES DE POLICIA

202111 ::I,\JéCL:-g:j,,\P(;T‘,TLAGENTE DE FIN-AC-AGEPOL-T-D1 CIVIL - TURMA

DELTA_2021-1
Exemplo: ao clicar na opgao acima seriam apresentadas Cuidado para nao preencher as
as opgoes para a Turma A na disciplina de "Armamento, informacdées de uma disciplina no
Municao, Tiro e Balistica Forense" no curso de local de outra ou de outra disciplina!

“Formacao Inicial para Agente de Policia Civil".

3.1Inserindo uma nova aula

L TIRDEB

AnolSemestre Curso Turma

CURSO DE FORMACAC INICIAL PARAAGENTE DE

20211 POLICIA CIVIL

FIN-AC-AGEPOL-T-A1

2H06/2021 00:00 ate 10/10/2021 23:58 23/08/2021 00:00 ate 10710/2021 23:59

= Imprimir +  Diario Aberto

L Data




Verifigue a data e a quantidade de aulas.

Importante:

Em quantidade de aulas deve ser inserido a quantidade de horas/aula da aula
ministrada naquele periodo.

Se a aula tiver a participacao de dois ou mais professores, basta que um preencha as
informacdes.

16/11/2021

Insira a informacao do conteuddo programatico ministrado na aula em questao.

m Enviar E Digitar Fregquéncias Cancelar

Conteudo Programatico

A informacéo adicionada pode ser resumida, mas deve estar de acordo com o Plano de
Ensino da disciplina e nao devem ser utilizados termos genéricos como: “Aula 1",
“Nome da Disciplina”, “Conteudo Geral”, entre outros.

Sempre ao final da descrigdo do conteudo programatico deve ser informado o nome do
professor ou dos professores que ministraram aquela aula.

Quando uma mesma turma é dividida em fragdes para participar de uma determinada

aula, o professor deve inserir apenas um registro (para a turma toda) com carga horéria
equivalente a uma aula.

Por fim clique em “Enviar” e o registro estara concluido!

Note que todo este processo deve ser realizado nos dias que antecedem a data da
aula. E recomendado que o professor prepare com antecedéncia sua aula.




3.2 Copiando a aula para uma nova turma

Se o mesmo professor ministra a mesma aula para turmas diferentes, é
possivel copiar a aula de uma turma para outra.

Inicialmente sera necessario acessar a aula ja criada para outra turma e que
deve ser copiada.

AnoiSemestre Curso Turma Etapa
e e
23/06/2021 00:00 até 31/10/2021 23:59 23/06/2021 00:00 até 3171072021 23:58 18/08/2021 00:00

™ mprimir ﬁ Diario Fechado

Exemplificando: Clique em aulas para acessar as aulas da disciplina “Abordagem sécio-psicoldgica da violéncia e do
crime” na turma em que a aula ja foi criada, no caso Turma Alpha e Fox.)

Serao apresentadas todas as aulas ja criadas daquela disciplina para aquela
turma selecionada. Clique sobre a aula desejada.

+  Inserir Aula

N* Data Conterido Otd. Aulas

1 30032021 4

1. Perspectivas de analise, conceituagéo, fatores e tipos de violéncia
1.1. Avisdo ideoldgica e as diferentes formas de manifestagdo da violéncia;
1.2. Agressividade, violéncia e crirme;
1.3. Amultiplicidade dos fatores presentes em comportamentos vialentos;
1.4, Um modelo integrado para a compreensdo da violéncia,

2 31032021 2. Perspectivas de analise, conceituagéo, fatores e tipos de violéncia (parte 1I)
D 21 Amultiplicidade dos fatores presentes em comportamentos vialentos;
2.2 Um modelo integrado para a compreensao da violéncia.

3 07i0412021 1. Esteredtipos sociais, preconceito & sua relagdo com a criminalidade e violéncia no Brasil.

2 Midia e seguranga publica (grupos).
D 3. Problematizagdes sobre a dualidade vitima-agressor.
4. Mecanismos de defesa e suas manifestagdes no dia a dia

4 07/04i2031

1. Custos econdmicos e sociais da violéncia no Brasil
2. Acultura da paz: paz negativa e paz positiva
D 3. Prevencdo, estratégias e politicas pdblicas de enfrentamento & violéncia e a0 crime
4 Estratégias psicoldgicas e sociais de inclusio e perencimento social.




Contetido

1 30/03/2021

1. Perspectivas de andlise, conceituacdo, fatores e tipos de violéncia
1.1. AvisHo ideoldgica e as diferentes formas de manifestagdo da violéncia,
1.2. Agressividade, violéncia e crime;
\E 1.2 Amultiplicidade dos fatores presentes em comportamentos violentos;
1.4. Um modelo integrado para a compreensdo da violéncia.

1. Perspectivas de analise, conceituacao, fatores e tipos de violéncia

1.1. Avisdo ideoldgica e as diferentes formas de manifestacio da violéncia;
1.2. Agressividade, violéncia e crime;

1.3 Amultiplicidade dos fatores presentes em comportamentos violentos;
14. Um modelo integrado para a compreensao da violéncia.

Alterar Frequéncia

Editar aula

Editar Aulas

30/03/2021

1. Perspectivas de analise, conceituacéo, fatores e tipos de violéncia

1.1, Aviséo ideoldgica e as diferentes formas de manifestacéo da vicléncia;
1.2. Agressividade, violéncia e crime;

1.2, Amultiplicidade dos fatores presentes em comportamentos violentos;

1A Llm madala intaarads nara a coamnraancén da vialéncia

Cancelar 2 Confirmar E Proximo

Selecione a turma para qual deseja copiar a aula. ]




Ao selecionar a turma iré surgir um novo campo para selecdo. Sempre deixar
em “Incluir uma nova aula”.

Editar Aulas

30/03/2021

1. Perspectivas de analise, conceituac&o, fatores e tipos de violéncia

1.1. Avis&o ideoldgica e as diferentes formas de manifestacéo davioléncia;
1.2. Agressividade, violéncia e crime;

1.3, Amultiplicidade dos fatores presentes em comportamentos violentos;

1A Ll madals intacdrads nara a camnraancin da vialéneia

I Incluir uma nova aula

H

Cancelar Confirmar E Praximo

Por fim clique em “Confirmar”.

A cOpia pode ser realizada em mais de uma turma por vez.

Ao acessar a aula copiada revise 0s dados, principalmente a data.

Todos 0s passos apresentados até o momento podem ser realizados ANTES das aulas.




.§ DIARIO DE FREQUENCIA

Este é o unico procedimento que deve obrigatoriamente ser realizado durante
a aula ou excepcionalmente, em casos em que nao houver acesso a internet, em
algum momento posterior a aula.

Para inserir as frequéncias dos alunos, acesse as aulas da respectiva turma na
disciplina em questdo (clicando na turma correspondente e depois em “aulas”
conforme ja demonstrado).

Clique na aula que ja foi criada e depois cligue em “Atribuir Frequéncias”.

D 5 D5/09s2021 teste

teste

Realize a chamada da turma e marque a opcao correspondente.

PRESENTE

e FALTA

DISPENSA




051091202 0000e

TR T 2" S Y i

+ ar ! P s

HEF W wd” b

“2" N N N N N N N N |

Importante:

Se o aluno foi dispensado para assistir a aula on-line e esta presente virtualmente, ele
deve receber presenca.

Clique em “Salvar alteracoées.”

Pronto! O registro da aula esta concluido!




Orientacdes importantes:

Quando a disciplina € ministrada por mais do que um professor, sempre o0 mesmo
professor deve realizar os registros.

Quando uma mesma turma é dividida em fracées para participar de uma determinada
aula, o professor deve inserir apenas um registro (para a turma toda) com carga horéaria
equivalente a uma aula.

No horério da primeira fragcao o professor pode fazer a chamada dos que estdo presentes
e deixar os demais sem preenchimento;

No horério da segunda fracao o professor pode reabrir e continuar a chamada.




¥ DIARIO DE NOTAS

Parainserir o diario de notas, o professor deve acessar a disciplina em questao
e selecionar a turma que deseja inserir as notas, conforme ja demonstrado
anteriormente. Depois basta clicar em “Notas” e “Inserir Avaliacao.”

YVIOLEMCIAE DO CRIME

AnciSemestre Curse Turma

POS-GRADUAGAD EM CIENCIAS POLICIAIS E

202111 .
INVESTIGACAD CRIMINAL

POS-AC-CPOL_IC-T-A1

23/06/2021 00:00 ate 10/10/2021 23:59 23/06/2021 00:00 ate 1071042021 23:59

Calcular i

Preencha os dados corretamente e clique em “Enviar.”

Selecione

Copiar Para OUTRA TURMA




Informe que deseja inserir as notas da avaliacao.

online.acadepol.sc.gov.br diz

Deseja digitar as notas da nova avaliagdo?
@] Cancelar

Por fim, digite as notas dos alunos e clique em “Enviar”.

Uma mesma disciplina pode conter mais do que uma avaliagao, porém é recomendado
que as avaliagbes realizadas constem no “plano de ensino” da disciplina.

Depois de inserir todas as aulas e todas as notas da disciplina no sistema o professor
deve calcular as médias e “fechar o diario” da disciplina.




) FECHAMENTO DO DIARIO DA DISCIPLINA

Para fechar o diario da disciplina, acesse o menu “Insercao de Notas” e clique
em “Calcular Médias”.

Assunto

1 03/05/2021 Matéria geral

02052021 Matéria geral

Na janela que abrir, selecione a opcao “Utilizar a formula padrao sugerida pela
instituicao” e a opcao “Fechar Diario”. Depois, clique em “Enviar”.

Legenda Data Assunto * Tipo Avaliagio Chave
MOTAT 03/05:2021 Matéria geral Prova provas
MOTAZ 0310502021 Matéria geral Prova provas

Calcular Média Aritmética das Notas Digitadas
. Utilizar a farmula padrao sugerida pela instituicdo --> (NOTAT+NOTAZ)2

Visualizagdo da férmula da média aplicada:
Cligue em visualizar para obter a formula aplicada

Fechamento do diario:

O fechamenta de diario € a indicagdo do professor a coordenacdo de que todas as informacdes relacionadas & aulas, frequéncias, avaliacées e médias estdo carretas e ndo precisardo mais ser alterados. Habilite esta opcdo apenas no final da

etapa cormo indicaco de fechamenta do diario

M Fechar Didrio 3

(- $

Aguarde calcular as médias e atualizar a pagina.




Para conferir as informacdes da turma, é recomendado acessar a aba
“"Desempenho dos Estudantes”.

ABORDAGEM SOCIO-PSICOLOGICA DAVIOLENCIA E DO CRIME

mpenho Dos Estudantes ma  TUFMas =B Aulas i Motas B Impressoes

Confira a situacao de cada estudante: se estiver tudo correto seu trabalho
esta concluido, se possuir alguma divergéncia entre em contato com a CAP.

Situagéo

' 10,000 a 10,000 10,000 10 i 100 APROWADO
' - - " 10,000 a 10,000 10,000 10 i 100 APROWADO
’ 10,000 %U 10,000 10,000 10 0 100 APROWADO
“ s - 10,000 0 10,000 10,000 10 il 100 APROWADO
' - 10,000 a 10,000 10,000 10 i] 100 APROWADO
' = 4,650 a 9,650 4,650 9.65 i 100 APROWADO
. 49,650 a 9,650 9,650 9.65 i 100 APROWADO
' 9,650 a 9,650 9,650 9.65 i 100 APROWADO
1 9,640 0 9,640 9,640 465 il 100 APROWADO
. ’ " 9,640 0 9,640 9,640 965 il 100 APROWADO
. 4,650 a 9,650 4,650 9.65 i 100 APROWADO
‘ - 49,350 a 9,350 9,350 9.35 i 100 APROWADO




Conclusao

Este manual apresentou de forma clara as principais tarefas de
informacdes académicas de um professor da Academia de Policia
Civil de Santa Catarina.

Caso o(a) senhor(a) continue com alguma duvida referente ao
software de gestdo académica da ACADEPOL, entre em contato
com a CAP pelo whatsapp (48) 9 8856-2388.
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