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 Caro docente, este manual tem por objetivo orientá-lo quanto ao correto 
preenchimento das informações no Sistema de Gestão On-line da Acadepol.

IMPORTANTE: Ao ministrar uma disciplina na Academia de Policia Civil de Santa 
Catarina  é responsabilidade do professor preparar adequadamente sua disciplina e 
inserir corretamente as informações no Sistema de Gestão!

O presente manual tem por objetivo auxiliá-lo quanto ao cumprimento de suas 
obrigações perante a ACADEPOL e de padronizar o lançamento de informações no 
UNIMESTRE.

Lançamento do Plano de Ensino no sistema antes do primeiro dia 
de aula;

Lançamento do Diário de Classe antes da aula ser ministrada;

Lançamento da Frequência dos alunos durante a aula;
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PARA O DOCENTE

ATENÇÃO: É obrigatório

MANUAL DO ACADEPOL ONLINE
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 Para acesso ao sistema de gestão acadêmica da ACADEPOL, acesse o site 
https://online.acadepol.pc.sc.gov.br 

    

o Acadepol 

1 ACESSE AO SISTEMA
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 Informe seus dados de acesso e clique em 
“Entrar no Sistema”.

1 2
Qualquer falha ao 
acessar, deve ser 
comunicada à CAP!

1.1 PRIMEIRO ACESSO
1.1.1 Clique em “Definir Minha Senha” 1.1.2 Informe seu e-mail funcional

1.1.3 Informe o código de acesso recebido 
         e cadastre sua senha

Escolha o perfil
de “Professor”

https://online.acadepol.pc.sc.gov.br
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Acesse “Meu Perfil” para visualizar o seu perfil no sistema de gestão educacional da ACADEPOL 
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 Clique em “+ Novo Plano de Ensino”

 No Sistema de Gestão On-line, a primeira informação a ser lançada, antes de 
iniciarem as aulas da disciplina, é o “ ”.

2 PLANO DE ENSINO



Selecione a “Turma” e a “Unidade Curricular” correspondente e posteriormente preencha
adequadamente os demais campos:

- Ementa;
- Objetivo Geral e Objetivos Específicos;
- Conteúdo Programático;
- Cronograma e Metodologia;
- Bibliografia.

Obs.:
É necessário cadastrar um
plano de ensino por turma,
mesmo que seja igual para
as diversas turmas.

Por fim, clique em “Salvar e Enviar P/ Coordenação”
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Existem disciplinas que fazem parte da Formação Inicial (FIN), outras da Pós 
Graduação (POS) e outras da Formação Continuada (FCO).

ATENÇÃO

O Plano de Ensino já está inserido no sistema.
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3    DIÁRIO DE CLASSE

 Além do plano de ensino, o professor deve inserir adequadamente as 
informações do diário de classe.

 Para inserir uma nova aula o professor deve clicar em .

 Ao realizar o clique, irão carregar todas as disciplinas e todas as turmas que o 
professor está cadastrado. 
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Selecione a turma em que deseja registrar o diário de classe:

Depois clique em “+ Inserir Aula” e preencha adequadamente o formulário
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Note que todo este processo deve ser realizado nos dias que antecedem a data da aula. É
recomendado que o professor prepare com antecedência a sua aula. 

Conteúdo Abordado:

Por fim, clique em “SALVAR REGISTRO”
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 Se o mesmo professor ministra a mesma aula para turmas diferentes, é 
possível copiar a aula de uma turma para outra.
 Para tal ação é necessário clicar no botão de “copiar” ao lado da aula inserida,
preencher o respectivo formulário com as informações pertinentes (Turma, disciplina,
data, carga horária) e clicar em “SALVAR REGISTRO”.
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 Este é o único procedimento que deve  ser realizado durante 
a aula ou excepcionalmente, em casos em que não houver acesso à internet, em 
algum momento posterior à aula.  

 Para inserir as frequências dos alunos, acesse as aulas da respectiva turma na 
disciplina em questão (conforme já demonstrado).

 Clique na aula que já foi criada e depois clique no ícone 

 Realize a chamada da turma e marque a opção correspondente (Presente ou Falta).
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Clique em “Salvar Frequências”

- A Opção “Dispensa” é exclusiva da Coordenadoria Pedagógica.
- Se o aluno foi dispensado para assistir a aula on-line e está presente virtualmente,

ele deve receber presença.
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DIÁRIO DE NOTAS

Para inserir as notas e avaliações o professor deve acessar o menu de “Avaliações 
e Notas”

Selecione a TURMA e a DISCIPLINA e depois clique em 
“+ Nova Avaliação”

Preencha o respectivo formulário e clique em salvar

5 DIÁRIO DE NOTAS
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Para inserir as notas clique no ícone 



 Para fechar o diário da disciplina, acesse o menu 
.
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“Fechar Diário”
 Selecione a Turma , a Disciplina e o Tipo de Cálculo. 

 Clique em:  

se estiver tudo correto seu trabalho 
está concluído, se possuir alguma divergência entre em contato com a CAP. 



Este manual apresentou de forma clara as principais tarefas de 
informações acadêmicas de um professor da Academia de Polícia 
Civil de Santa Catarina.

Caso o(a) senhor(a) continue com alguma dúvida referente ao 
software de gestão acadêmica da ACADEPOL, entre em contato 
com a CAP pelo whatsapp (48) 9 8856-2388.

Conclusão
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